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ANEXO |

CARACTERISTICAS E NORMAS PARA REALIZACAO DE ASSESSORIAS TECNICAS

Como parte integrante do Plano Nacional de Capacitagdo em Educacdo Bilingue para Surdos, 0
Instituto Nacional de Educac@o de Surdos — INES, oferece para a rede publica de ensino minicursos
compostos por 2 temas, escolhidos de acordo com a necessidade local.

Seu objetivo é o de minimizar as dificuldades encontradas na implantacdo ou desenvolvimento de
um trabalho de educacdo bilingue para surdos.

1. PUBLICO ALVO

1.1. Professores da Educacédo Infantil ao Ensino Médio que buscam capacitacdo para trabalhar com
alunos surdos;

1.2. Outros profissionais que atuam com alunos surdos ou que queiram obter informacbes com
relacdo ao tema.

A duracdo total da Assessoria seré de 24 horas, que serdo subdivididas em 03 (trés) dias.

2. TEMATICAS

2.1. A instituicdo contemplada receberda 2 minicursos de 12 horas cada, totalizando 24 horas de
capacitacdo, ministrados em 03 dias seguidos. Vide datas disponiveis no Edital.

2.2. A escolha do minicurso se dara da seguinte forma:

2.2.1. No ato da inscricdo, a instituicdo selecionara 5 temas, por ordem de interesse, tendo em
vista a necessidade local e regional.

2.2.2. A primeira colocada no processo receberd os 02 temas selecionados como 1° e 2° em
sua inscricao;

2.2.3. As demais instituicdes indicadas como contempladas receberdo, a principio, também os
02 primeiros temas, desde que ainda ndo tenham sido escolhidos por seus antecessores.
Caso isso ocorra, 0 tema duplicado serd descartado, sendo levado em consideracdo o
terceiro tema escolhido e assim sucessivamente.



3. INFRAESTRUTURA NECESSARIA PARA A REALIZACAO DO EVENTO

3.1. Participantes: minimo de 40 (quarenta) pessoas € maximo de 60 (sessenta) pessoas por tema.

3.2. Local do Evento: E exigido que a instituicdo selecionada para sediar o evento formativo INES
disponha de sala, com capacidade igual ou superior ao nimero de inscritos.

3.2.1. Observacao: Fica sobre responsabilidade da instituicdo que recebe o evento formativo
averiguar e responder por todas e quaisquer questdes de infraestrutura adequadas.

3.3. Material para o evento em geral:
3.3.1.Impressdo: das listas de presenca e das avaliagdes do evento.
3.3.2.Equipamentos: Data-Show, computadores e/ou notebooks nos 03 dias do evento. Caso,

dependendo da temaética, seja necessério leitor de DVD, caixa de som ou outro material de
informatica, o INES remetera email, com antecedéncia, informando o fato.

4. ATRIBUICOES DO SOLICITANTE

4.1. Infraestrutura: providenciar a infraestrutura descrita no topico trés desse anexo.

4.2. Intérpretes: providenciar minimo de 02 (dois) intérpretes, devidamente certificados pelo Pr6-LIBRAS
(http://www.prolibras.ufsc.br); ou pelos modos de certificagéo previstos no artigos 17 a 21 do Decreto
5.626/05. Caso haja a participacdo de surdocegos, disponibilizar minimo de 02 (dois) guia-intérpretes
para cada participante surdocego.

4.3. Divulgacao: divulgar o evento em diversos veiculos de comunicacdo, impressos e/ ou eletronicos.
Recomenda-se que a divulgacdo seja realizada de forma bilingue (Portugués escrito e videos em
LIBRAS). Na divulgagdo, deverdo constar o nome e a logomarca do Seminério, a logomarca do INES
(como realizador do Evento) e das instituicbes parceiras; que caso existam devem ser comunicadas
previamente ao INES. As imagens em alta qualidade devem ser solicitadas ao INES. Estipula-se
também que a divulgacdo deverd ser feita com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias da data do
evento.

4.3.1. Observacao: Fica completamente vetada a vinculacdo do evento a ideias de cunho religioso,
privado ou de cunho partidario.

4.4. Convite: Orienta-se que a instituicdo que receberd o evento formativo se articule com as diversas
Secretarias’, Universidades e Associagdes da regido ao em torno. O INES considera de suma
importancia a participagéo intermunicipal no Seminario formativo, assim como a participagédo efetiva
de profissionais do municipio-sede do evento e dos municipios convidados.

4.5. Inscrigdes: efetuar, gratuitamente, as inscri¢des dos participantes com antecedéncia e, caso ainda haja
vaga remanescente, na data do Evento. RATIFICAMOS QUE ¢é terminantemente proibido cobrar
pelo evento.

4.5.1. Determina-se que 0s quesitos minimos a serem solicitados no ato de inscricdo sdo: Nome
completo, CPF, municipio, fungdo (estudante/profissional) e Surdo/Ouvinte. Tais dados devem ser
enviado eletronicamente para cooperacaotecnica@ines.gov.br pds-evento, até o prazo de 5 (cinco)
dias apds o termino do evento. As emissdes de certificados online ficam estritamente
condicionadas ao envio correto desses dados.

4.6. No credenciamento: fornecer aos participantes a programagdo do evento, folhas para anotacOes,
caneta, fichas de avaliacdo, entre outros materiais que julgar necessario. Ratificamos, nesses casos, que
0s modelos enviados pelo INES néo poderédo ser modificados.
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4.7. Monitoramento de Presenca: oferecer local para recep¢do dos participantes, onde os participantes
possam rubricar a ficha de presenca nos seis turnos do evento. Ratificamos, para fins de pleno
esclarecimento, que ndo podera haver panfletagem ou propaganda de cunho politico-ideoldgico-
partidario nos materiais do evento.

4.7.1. A Instituicdo ao final ficarda com uma cépia e o documento original devera ser entregue ao
representante do INES ao final do evento, que encaminhara a comissdo do PRONAEBS, para
computo de frequéncia e emissdo de certificado.

4.8. Avaliagdo: distribuir e recolher as fichas de avaliagdo do evento; esse material deve ser replicado sem
modificacdes, entregue aos participantes, respondido, recolhido e devidamente enviado ao INES.

4.8.1. Caso essa avaliacdo seja oferecida em ambiente virtual préprio pelo INES, a instituicdo sede
serd comunicada e desresponsabilizada dessa fungéo.

4.9. Transporte Local: providenciar transporte local seguro para os palestrantes, incluindo os traslados
aeroporto/rodoviaria — hotel — local do evento e vice-versa.

5. CABE AO INES

5.1. Montagem de contetdo: O INES € responsavel pela concepcdo do evento formativo.
Considerando para tal avaliacdo de carga horaria, conteidos, proposi¢do sobre espacos fisicos,
recursos técnicos e humanos necessario para formacao.

5.2. Selecdo de formadores: Cabe ao INES selecionar os profissionais que atuaram como
formadores nas atividades que compdem o evento formativo. A selecdo desses profissionais
considera a formacdo e carreira dos mesmos. A equipe sera composta, preferencialmente, de
profissionais do quadro de funcionarios do INES, podendo haver o acréscimo de formadores
externos em casos aprouver ao INES.

5.3. Custeio de formadores: E de responsabilidade orcamentéaria do INES custear as despesas
com hotel, passagens e alimentagdo dos profissionais enviados ao evento formativo.

5.4. Comprovante de Participacdo: O INES disponibilizard em seu site oficial a certificagdo
online, com devido reconhecimento do INES/MEC, aos participantes que obtiverem no
minimo de carga horaria em cada categoria. A certificacdo ocorrera da seguinte maneira:

5.4.1. Para participantes que fizerem apenas 01 (hum) dos temas: certificado de 12 horas.
Requisito: minimo de 2 registros de presenca na ficha de controle do evento;

5.4.2. Para participantes com inscricdes nos 02 (dois) temas: certificado de 24 horas.
Requisito: minimo de 04 rabricas na ficha de controle de presenca do evento.

6. ESCLARECIMENTOS E MAIORES INFORMACOES

6.1. Para esclarecimentos ou mais informacoes a respeito dos formatos e responsabilidades consultar
o INES nos seguintes canais:

6.1.1. Comissdo do Programa Nacional de Educagdo Bilingue para Surdos (PRONAEBS) -
Telefone/Fax (21) 2285-7990 ou 2285-7284. E-mail cooperacaotecnica@ines.gov.br.

6.1.2. Dados sobre o Programa: www.ines.gov.br/pronaebs
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